Zatgcznik nr 2 do decyzji dziekana
nr 119/WEL/2024 z dnia 17.07.2024 r.

Zadania i zakres odpowiedzialnosci opiekuna praktyki
zawodowej na studiach cywilnych

Umocowanie opiekuna praktyki
§1

1. Na okres odbywania praktyk zawodowych dziekan w drodze decyzji wyznacza
sposrod nauczycieli akademickich Wydziatu opiekunow praktyk.

2. Opiekun praktyki zawodowej sprawuje nadzér dydaktyczny i organizacyjny nad
przebiegiem praktyki przydzielonej mu grupy studentéw i odpowiada za realizacje
praktyki zgodnie programem i harmonogramem oraz zaliczenie praktyki.

3. W trakcie nadzoru nad praktykg opiekun kieruje sie ,Szczegotowymi zasadami
odbywania i zaliczania praktyk zawodowych na studiach cywilnych na Wydziale
Elektroniki WAT”, stanowigcymi zatgcznik nr 1 do decyzji dziekana WEL nr
119/WEL/2024 z dnia 17 lipca 2024 r.

4.Za petnienie funkcji kierownika praktyki nauczyciel akademicki otrzymuje
jednorazowe wynagrodzenie zgodnie z zapisami ,Regulaminu wynagradzania
pracownikow WAT”. Wysoko$¢ wynagrodzenia zalezy od liczby praktykantéw i
czasu trwania praktyki. Decyzje w tej sprawie podejmuje dziekan.

§2

Opiekun praktyki, jako przedstawiciel Uczelni, jest przetozonym studentow odby-
wajgcych praktyke i jest upowazniony do rozstrzygania, wspdlnie z kierownictwem
zakfadu pracy, spraw zwigzanych z przebiegiem praktyki. W organizacji praktyk,
realizacji ich programu i rozwigzywaniu probleméw wspétdziata z zaktadowym
opiekunem praktyk oraz koordynatorem praktyk wyznaczonym przez dziekana. Dane
kontaktowe do studentdw i zaktadowego opiekuna praktyki (telefon oraz adres poczty
elektronicznej) zawiera ,Oswiadczenie zaktadu pracy przyjmujgcego studenta na
praktyke”.

§3

Opiekun praktyki jest zobowigzany dopilnowac, aby praktyka odbyta sie
w terminie i miejscu okreslonym w ,Porozumieniu w sprawie praktyki zawodowej” lub
skierowaniu. Zmiana zaktadu lub ustalonego terminu praktyki moze odbyc¢ sie tylko za
zgodg dziekana.



Przedsiewziecia przygotowawcze
§4

1. W terminie okreslonym w harmonogramie organizacji praktyk opiekun praktyki
organizuje spotkanie organizacyjne dla przydzielonej mu grupy studentéw.

2. Na spotkaniu przedstawia studentom zasady organizacji, odbywania i zaliczania
praktyk, harmonogram i program praktyki, omawia sprawy organizacyjne, a w
szczegolnosci:

e zapoznaje studentéw z dokumentacjg praktyk,

e zapoznaje studentdw z miejscami praktyk grupowych oferowanymi przez
podmioty zewnetrzne,

e informuje studentéw o Kkoniecznosci samodzielnego znalezienia miejsca
odbywania praktyki w przypadku realizacji praktyki indywidualnej oraz o
koniecznoéci i obowigzujgcych regutach zatwierdzania tego miejsca przez
kierownika praktyki,

¢ informuje o obowigzku prowadzenia dziennika praktyk,

¢ informuje studentow o terminie realizacji praktyki,

¢ informuje studentow o czasie i warunkach zaliczenia praktyki.

3. Opiekun praktyki udziela pomocy studentom w zakresie przygotowania
,Porozumienia w sprawie praktyki zawodowe;j”.

4. Opiekun praktyki sprawdza kompletnos¢ przygotowanych przez studentéw
dokumentow zwigzanych z praktykg i posredniczy w ich przekazaniu do
koordynatora praktyk.

5. Opiekun praktyki na podstawie oswiadczen zakfadow pracy przyjmujgcych
studentéw na praktyke sporzgdza liste studentéw z zatwierdzonymi miejscami
odbywania praktyk wraz z danymi kontaktowymi do studentow i zaktadowych
opiekunéw praktyk.

Reguly zatwierdzania miejsca praktyk indywidualnych
wedtug zadanych kryteriéw jakosciowych

§5

1. Opiekun praktyki na podstawie:

1) dostarczonego przez studenta oswiadczenia zaktadu o mozliwosci
przyjecia na praktyke, sporzgdzonego wedtug wzoru okreslonego drukiem
10 (stosownie do kierunku i poziomu studiow), ktory zawiera ,Program
praktyki’, ,Oswiadczenie zaktadu pracy przyjmujgcego studenta na
praktyke” i zbior ,Zaktadanych efektéw uczenia sie dla praktyki zawodowej”,

2) informacji o profilu dziatalnosci zakfadu, dostepnych na jego stronie
internetowej lub serwisie Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej Ceidg.gov.pl,



3) kontaktu z =zaktadem pracy - bezposredniego, mailowego lub
telefonicznego,

weryfikuje przydatno$¢ wybranego przez studenta miejsca odbywania praktyki
indywidualnej, dokonujgc oceny spetnienia nastepujgcych kryteriow jakosciowych:

= czy zaktad pracy posiada statg siedzibe?

= czy wystepuje zgodnos¢ profilu dziatalnosci zaktadu pracy z kierunkiem
studiow?

= czy wyposazenie i infrastruktura zaktadu pracy sg adekwatne do programu
praktyki?

= czy istnieje mozliwos¢ zrealizowania programu i osiggniecia przez
studentow zaktadanych efektow uczenia sie?

= czy wyksztatcenie i zajmowane stanowisko zaktadowego opiekuna praktyki
umozliwig weryfikacje efektow uczenia sie?

. Na podstawie przeprowadzonej oceny opiekun praktyki zatwierdza lub odmawia
studentowi zatwierdzenia miejsca odbywania praktyki. Fakt zatwierdzenia
potwierdza podpisem pod ,Oswiadczeniem zaktadu pracy przyjmujgcego studenta
na praktyke”. W przypadku odmowy informuje studenta o koniecznosci znalezienia
innego miejsca odbywania praktyki.

Realizacja praktyki
§6

. Przez okres trwania praktyk opiekun utrzymuje kontakt ze studentami wedtug
ustalonych przez siebie zasad, zbiera i reaguje na formutowane przez nich uwagi,
whnioski i propozycije.

. Opiekun praktyki w miare swych mozliwosci przeprowadza wyrywkowe hospitacje
pracy studentéw w miejscu pracy. Kontaktuje sie rowniez telefonicznie lub drogg
mailowg z opiekunami w zaktadach pracy celem pozyskania informacji na temat
obecnosci studentdéw na praktyce, ich postawy, przygotowania i realizacji praktyki.

. Z przeprowadzonej hospitacji opiekun praktyki sporzgdza protokét wg wzoru
okreslonego drukiem nr 11 a z rozmowy z organizatorem praktyki protokét kontroli
wedtug wzoru okreslonego drukiem nr 12.

. W przypadku dtugotrwatej choroby, opiekun zawiadamia dziekana wydziatu, ktéry
wyznacza zastepce.

Zaliczenie praktyki
§7
. Opiekun praktyki dokonuje zaliczenia praktyki zawodowej na ocene uogolniong,

po spetnieniu przez studenta tgcznie nastepujgcych warunkdw:

a) odbycie praktyki zawodowej w terminie okreslonym w ,,Porozumieniu w sprawie
praktyki zawodowej’, zawartym z zaktadem pracy,

b) ztozenie u opiekuna praktyki podpisanego przez organizatora ,Zaswiadczenia
o odbyciu praktyki”,



c) ztozenie u opiekuna praktyki prawidtowo wypetnionego ,Dziennika praktyk”,
zawierajgcego:

- sprawozdanie z przebiegu praktyki sporzgdzone przez studenta,
- ocene wykonania programu praktyki sporzgdzong przez organizatora,
- pozytywng opinie organizatora o postawie, zaangazowaniu i pracy studenta,

- pozytywng ocene koncowg z praktyki wystawiong studentowi przez
organizatora,

d) ztozenie u opiekuna praktyki pozostatych dokumentéw przygotowanych na
etapie organizacji praktyki,

e) zweryfikowanie przez opiekuna praktyki osiggniecia przez studenta
zaktadanych efektow uczenia sie przypisanych do praktyk.

2. Celem weryfikacji osiggniecia przez studenta zaktadanych efektéw uczenia sie
przypisanych do praktyk, opiekun praktyki na podstawie ww. dokumentow
wystawia w skali od 0% do 100% oceny wyrazajgce stopieh osiggniecia kazdego
z efektow uczenia sie przypisanych do praktyk i wpisuje je do protokotu oceny
efektow (druk nr 13a-13d pobrany stosownie do kierunku i poziomu studiéw). Na
podstawie wyznaczonych ocen opiekun praktyki wyznacza ocene Srednig.

3. Ocene uogdlniong ZAL otrzymuje student, ktéry uzyskat ocene $rednig na
poziomie wyzszym niz 50%. Ocene uogolniong NZAL otrzymuje student, ktory
uzyskat ocene srednig na poziomie rownym lub nizszym niz 50%.

4. Ocene ukonczenia praktyki zawodowej opiekun praktyki wpisuje do ,Dziennika
praktyk” oraz do systemu USOS.

5. Po zaliczeniu praktyki opiekun przekazuje wszystkie dokumenty kazdego ze
studentéow (fgcznie z protokotami hospitacji, protokotami kontroli i ocenami
osiggniecia efektow uczenia sie) do koordynatora praktyk.

§8

1. W przypadku studentéw studidow niestacjonarnych ubiegajgcych sie o zaliczenie
praktyki na podstawie pracy zawodowej, opiekun Kkierujgc sie wytycznymi
okreslonymi w punkcie 6 ,Szczegdétowych zasady odbywania i zaliczania praktyk
zawodowych na studiach cywilnych na Wydziale Elektroniki WAT" (zat. 1 do
decyzji dziekana WEL nr 119/WEL/2024 z dnia 17 lipca 2024 r.) oraz wynikami
analizy przedstawionych przez studenta dokumentow, opiniuje ,Wniosek o
zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie wykonywanej pracy” sktadany przez
zainteresowanego studenta do dziekana.

2. Po uzyskaniu zgody dziekana oraz realizacji przez studenta praktyki w formie
pracy zawodowej, opiekun praktyki zalicza praktyke na zasadach ogolnych.

Sprawozdawczosé
§9

W terminie do 30 listopada opiekun praktyki sporzgdza i przekazuje prodziekanowi
ds. ksztatcenia zbiorczg notatke zawierajgcg sprawozdanie z przeprowadzonych
dziatah w trakcie przygotowan do realizacji praktyki, informacje o przeprowadzonych



hospitacjach i kontaktach z zaktadowymi opiekunami praktyk, ocene poziomu
merytorycznego praktyki oraz rekomendacje dotyczgce przysztych praktyk
zawodowych.
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