UWAGI REDAKCYJNE DLA DYPLOMANTOW

Instrukcja formatowania prac dyplomowych

Uwaga wstepna: zawsze nalezy sie kierowac ogodlng estetyka catosci pracy i konsekwentnie stosowac przyjete przez siebie sposoby jej formatowania.

1. Tekst pracy powinien spetnia¢ wymagania:

o format kartek A4, druk obustronny, marginesy lustrzane 2,5 cm z 1 cm pozostawionym na oprawe,

e pozycja numeru strony: w stopce (na dole strony) ,,w srodku strony”, na stronie tytutowej numer strony nie powinien by¢ wyswietlany,

e tekst pracy powinien by¢ jednolity pod wzgledem zastosowanych krojéw czcionek i ich rozmiaréw,

e czcionka podstawowa: Times New Roman lub Arial, wielko$é: 12 punktéw, grubos¢: normalna,

e odstep miedzy wierszami 1,5 wiersza,

e weciecie akapitu 0,63 cm, wciecia automatyczne (np. przez wstawienie tabulatora), niedopuszczalne jest robienie wcie¢ przez kilkukrotne nacisniecie spacji,

e tekst pracy wyjustowany (wyréwnany do obu krawedzi), miedzy wyrazami dopuszczalna jest tylko jedna spacja, zaleca sie rezygnacje z dzielenia wyrazow,

e na koncu tekstu nie wolno pozostawiaé spdjnikdw; w tym celu nalezy przenies¢ je do nastepnej linii przez zwigzanie z nastepnym wyrazem tzw. ,,twardg spacjg” (przez
wecisniecie bezposrednio miedzy spdjnikiem a nastepnym wyrazem kombinacji klawiszy [Crtl] [Shift] [Spacja]); niedozwolone jest przenoszenie spdjnikdéw do nowego
wiersza przez wstawianie wielokrotnych spacji, miekkiego entera,

e cudzystowy przylegajg bezposrednio do obejmowanego tekstu, nalezy stosowac cudzystowy drukarskie tj. ,,” (poczatkowy potozony na dole, koricowy na gérze),

e nawiasy przylegajg bezposrednio do tekstu ktory obejmujg (tekst w nawiasie),

e rozdziaty powinny zaczynacd sie od nowej strony — w tym celu nalezy wstawic tzw. ,znak podziatu strony” (przez jednoczesne nacisniecie kombinacji klawiszy
[Crtl] [Enter]); niedozwolone jest wielokrotne naciskanie klawisza [Enter],

e kropki nie stawia sie na koricu tytutdw rozdziatdw, nagtéwkow tabel i podpiséw pod rysunkami,

e dokument powinien zawiera¢ automatyczny spis tresci,

e w tekscie musi by¢ zachowana jednakowa terminologia, tzn. jedno pojecie musi by¢ w catej pracy opisywane takim samym stowem lub jednakowym symbolem.

Ponadto: aby przygotowac prace do przekazania do archiwum nalezy dodatkowo ponumerowac tylko zapisane strony pracy,
umieszczajac kolejny numer w gérnym rogu, przy zewnetrznej krawedzi kazdej zapisanej strony — przy pomocy numeratora lub miekkiego
ofowka; nie numeruje sie ostatniej strony, na ktérej widnieje piecze¢ kancelaryjna o zakornczeniu pracy.

2. Rysunki, tabele, r6wnania:

e tekst tabeli powinien by¢ pisany czcionkg Times New Roman o rozmiarze 11 pkt., odstep miedzy wierszami tekstu w tabeli pojedynczy, wyréwnanie w komérkach tabeli
do srodka i w pionie,

e Nalezy unikaé dzielenia tabel miedzy strony, jezeli jednak zajdzie potrzeba podziatu, dla nagtdwka tabeli nalezy wtgczy¢ Powtarzanie nagtdwkow wierszy. Nagtowki
tabeli - czcionka pogrubiona, tekst nagtéwka wyrédwnany do srodka komorki; jezeli w tabeli pierwszg kolumne stanowi liczba porzadkowa, nalezy wtgczy¢ automatyczne
numerowanie dla tej kolumny,

e w przypadku obszernych tabel z duzg iloscig tekstu czcionke mozna zmniejszyé do 10 punktéw,

e osobna numeracja dla rysunkdéw, tabel i rownan,

e wyrazenia matematyczne nalezy wysrodkowac oraz ponumerowad, zas ich opis musi byé ulokowany na tej samej stronie co wyrazenie, numer réwnania w nawiasach,

e dwucztonowa numeracja rysunkéw, tabel, réwnan: numer rozdziatu, kropka (ewentualnie mysinik), numer obiektu w rozdziale, np. 2.1 lub 2-1,

e numeracja wg kolejnosci ich ukazywania sie w pracy (w czesci badawczej — kontynuacja numeracji z czesci literaturowej),

e podpisy rysunkéw nalezy umieszczaé pod rysunkami (wysrodkowane), a nagtéwki tabel nad tabelami,

e w tekscie muszg znalez¢ sie odnosniki do rysunkow, tabel i rownan,

e pod rysunkami i tabelami nalezy podac ich Zrédto (w przypadku strony internetowej rowniez date importu),

o jezeli rysunek lub tabela nie miesci sie na jednej stronie to nalezy kontynuowacé na stronie nastepnej, przy czym dla rysunku nalezy umiesci¢ podpis
np. ,rys. 2.1. c.d.”, a dla tabeli nalezy powtorzy¢ pierwszy wiersz (nagtéwki kolumn),

e rysunkdéw nie nalezy umieszczaé w ramkach,

e rysunki nie powinny zbytnio wyrdzniaé sie na tle tekstu notatki i dlatego powinny mie¢ wielko$é wystarczajaca do zrozumienia przekazu zawartego na rysunku a opisy
na rysunkach powinny mie¢ wielkos¢ nie wiekszg niz w tekscie.

3. Literatura zrédtowa

e kolejnos¢ pozycji literaturowych wg kolejnosci ich cytowania w tekscie, jezeli literatura powtarza sie, cytujemy jg zgodnie z numerem wczesniej nadanym,

e czcionka podstawowa j. w., 11 punktéw, grubos¢: normalna,

o przyktadowy sposdb umieszczania odnosnikow do literatury w tekscie (,,...tekst spacja [1, 2].”, albo jezeli cytujemy kilka pozyc;ji ,,...tekst [1-5].”),

o przyktadowy format pozycji bibliograficznej (w pracy jednakowy dla wszystkich pozyciji):

= Kowalski A., Pawlak J., tytuf artykutu, nazwa czasopisma, rok, tom, strony od-do.

= Kowalski A., tytut rozdziatu, tytut ksigzki, wydawnictwo, rok wydania, tom, strony od-do.

* http://www.ms.gov.pl/projekty/projekty.php, (15. 01. 2008 r.) — petny adres strony internetowej wraz z datg dostepu.
4. Praca dyplomowa sktada sie z nastepujacych czesci utozonych w podanej nizej kolejnosci:

e strona tytutowa,

e zadanie do pracy dyplomowej (jedna kartka), (nie wklejamy opinii i recenzji, jeden egzemplarz tych dokumentéw przekazujemy do teczki studenta),

e spistresci,

o wykaz uzytych skrotéw i wazniejszych oznaczen (jezeli jest to niezbedne np. z powodu duzej liczby bliskoznacznych oznaczen),

e wstep (cel i zakres pracy, wprowadzenie do problematyki w zakresie niezbednym dla opisywanych w dalszej czesci notatki zagadnien),

e rozdziaty, podrozdziaty, punkty (omdéwienie doniesien literaturowych, rozwiniecie tematu, opis stosowanych metod badawczych i uzyskanych wynikéw, statystyczna
ocena wynikow badan),

e zakonczenie (podsumowanie, synteza catosci pracy, wnioski koricowe, nawigzanie do celéw i probleméw zasygnalizowanych we wstepie),

e wykaz literatury (pozycje literatury przytaczane w pracy dyplomowej),

e zataczniki (np. wyciagi z norm i aktdw prawnych wykorzystywanych w pracy, dane dotyczace licencji uzytego oprogramowania itp.),

e oprogramowanie wykonane w ramach pracy wraz z jego dokumentacjg i kodami zrédtowymi (zapisane na nosniku danych),

e ostatnie strony pracy — oswiadczenia.

Szersze opracowanie mozna znalezé na stronie: http://mpasternak.wel.wat.edu.pl/Dydaktyka/PoradnikDyplomanta.pdf



http://mpasternak.wel.wat.edu.pl/Dydaktyka/PoradnikDyplomanta.pdf

Na ostatniej stronie pracy dyplomowej prosze umiesci¢ oswiadczenie o udostepnieniu pracy przez Biblioteke Gtéwng Wojskowej Akademii
Technicznej w czytelni oraz w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych, wedtug wzoru zamieszczonego w zaktadce: Informacje dla studentéow/Wzory
dokumentow/Wzory dokumentéw dla dyplomantéw.

Jeden egzemplarz pracy oprawiamy na koszt wydziatu w Redakcji Wydawnictw WAT. Miejsce: Gmach Biblioteki Gtéwnej, 00-908 Warszawa 46, ul. gen. Sylwestra
Kaliskiego 19 (przyziemie, wejscie od strony stadionu, od ul. Kartezjusza), p. 39; tel. 261 83 92 52.
Nie pézniej niz na pie¢ dni roboczych przed planowanym terminem egzaminu dyplomant osobiscie dostarcza do dziekanatu (pok. 107/45) oprawiong prace dyplomowa.

Student sktada oryginat pracy dyplomowej w wersji drukowanej oraz na zatgczonej ptycie CD/DVD - w formacie *.pdf wraz z zatacznikami niezbednymi do dokonania oceny pracy
(skompilowane wersje oprogramowania, pliki projektow itp.).
Ptyte CD/DVD nalezy trwale oznaczy¢ (niezmywalnym mazakiem) w nastepujacy sposéb:
e nazwa uczelni,
e nazwa wydziatu,
e kierunek studiow,
e specjalnosé,
e poziom studidow
e numer albumu studenta,
e imie i nazwisko studenta,
e temat pracy dyplomowej,
e wiasnoreczny podpis studenta.
Ptyta CD/DVD powinna zawiera¢ nastepujace pliki:
e plik 0 nazwie Pracaxxxxxx, (w miejsce xxxxxx wstawiamy numer albumu studenta) zawierajacy prace (plik DOC, PDF,ODT, RTF),
e plik o nazwie Zataczniki, zawierajacy elektroniczng wersje rysunkéw, schematéw, tabel z wynikami itp. - o ile zatgczniki sg zawarte w pracy dyplomowej,
Opakowanie ptyty przyklejamy na ostatniej sztywnej stronie oktadki pracy i opisujemy j. w.

Wersja elektroniczna pracy powinna zawiera¢ w kolejnosci:

e wypetniony Formularz pierwszej strony pracy dyplomowej,
e wklejony obraz oryginatu zadania do pracy dyplomowej (dwie strony),

e tres¢ pracy dyplomowe;.




