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ROZPORZADZENIE MINISTRA NAUKI | SZKOLNICTWA WYZSZEGO"

z dnia 14 wrzes$nia 2011 r.

w sprawie dokumentacji przebiegu studiow

Na podstawie art. 192 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
Nr 164, poz. 1365, z pdzn. zm.?)) zarzgdza sie, co naste-
puje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposdb prowadzenia
przez uczelnie dokumentacji przebiegu studiéw, doko-
nywania sprostowan i wydawania duplikatéw, legali-
zacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawne-
go z zagranicg oraz wysoko$é i sposdb pobierania
optaty za wykonywanie tych czynnosci, a takze za
wydanie indeksu, legitymacji studenckiej, dyplomu
i dokumentéw stwierdzajgcych ukonczenie studiow,
w tym:

1) sposdb prowadzenia teczki akt osobowych stu-
denta;

2) sposob prowadzenia albumu studenta i ksiegi dy-
plomow;

3) wzér indeksu i legitymacji studenckiej;

4) obowigzek i sposéb dokumentowania przebiegu
studiow;

5) sposob sporzadzania i wydawania duplikatow do-
kumentow;

6) sposéb dokonywania sprostowan dokumentow
oraz zmian danych osobowych studenta lub ab-
solwenta w dokumentach prowadzonych i wyda-
wanych przez uczelnie;

7) tryb i sposob legalizacji dokumentow;

8) sposdb przechowywania i zasady wydawania do-
kumentoéw;

9) wysokos$é optat za legalizacje dokumentow, wyda-
nie dyplomu, wydanie odpiséw w jezykach ob-
cych, $wiadectwa, indeksu, legitymacji studenc-
kiej oraz za wydanie duplikatéw tych dokumen-
téw;

) Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego kieruje dziatem
administracji rzgdowej — szkolnictwo wyzsze, na podsta-
wie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 16 marca 2011 r. w sprawie szczegdétowego
zakresu dziatania Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
(Dz. U. Nr 63, poz. 324).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 2006 r. Nr 46, poz. 328, Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 144,
poz. 1043 i Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 80, poz. 542,
Nr 120, poz. 818, Nr 176, poz. 1238 i 1240 i Nr 180,
poz. 1280,z 2008 r. Nr 70, poz. 416,z 2009 r. Nr 68, poz. 584,
Nr 157, poz. 1241, Nr 161, poz. 1278 i Nr 202, poz. 1553,
z 2010 r. Nr 57, poz. 359, Nr 75, poz. 471, Nr 96, poz. 620
i Nr 127, poz. 857 oraz z 2011 r. Nr 45, poz. 235, Nr 84,
poz. 455, Nr 112, poz. 654, Nr 174, poz. 1039 i Nr 185,
poz. 1092.

10) sposbéb postepowania z dokumentacjg przebiegu
studiow oraz zasady wydawania dokumentéw
stwierdzajacych ukonczenie studiow w przypadku
likwidacji uczelni.

§ 2. Informacje dotyczgce studenta i przebiegu stu-
diéw uczelnia gromadzi w:

1) albumie studentow;
2) teczkach akt osobowych studentéw;
3) protokotach zaliczenia przedmiotéw;

4) ksiedze dyplomow.

§ 3. 1. Uczelnia prowadzi album studentéw. Album
moze by¢ prowadzony w formie elektroniczne;.

2. Studentowi nadaje sie kolejny, w ramach uczel-
ni, numer albumu, zwany dalej ,,numerem albumu”.
Numer albumu jest przypisany studentowi na wszyst-
kich kierunkach studiow i poziomach ksztatcenia reali-
zowanych przez studenta w tej uczelni.

3. Do albumu wpisuje sie: numer albumu, date
rozpoczecia studiow, imie (imiona) i nazwisko oraz da-
te i miejsce urodzenia studenta, numer PESEL,
a w przypadku jego braku — nazwe i numer dokumen-
tu tozsamosci, imiona rodzicoéw, informacje dotyczace
Swiadectwa dojrzatosci lub dyplomu ukonczenia stu-
diéw (nazwa szkoty, okregowej komisji egzaminacyj-
nej lub uczelni, numer oraz data i miejsce wystawie-
nia), nazwe podstawowej jednostki organizacyjnej
uczelni i kierunku studiéw oraz rok studiéw, na ktory
student zostat przyjety. Po opuszczeniu przez studenta
uczelni w albumie wpisuje sie date i przyczyne opusz-
czenia.

4. Numer albumu wpisuje sie w indeksie studenta
i jego legitymacji studenckiej. Numerem albumu
oznacza sie teczke akt osobowych studenta.

8 4. 1. Uczelnia zaktada teczke akt osobowych stu-
denta, w ktorej przechowuije sie:

1) dokumenty wymagane od kandydata na studia,
w tym:

a) poswiadczong przez uczelnie kopie swiadectwa
dojrzatosci, a w przypadku kandydata na studia
drugiego stopnia — rdéwniez poswiadczong
przez uczelnie kopie dyplomu ukonczenia stu-
didow,

b) ankiete osobowa zawierajgcg imie (imiona) i na-
zwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL,
a w przypadku jego braku — nazwe i numer do-
kumentu tozsamosci, adres zamieszkania oraz
adres do korespondenc;ji,
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c) poswiadczong przez uczelnie kopie dowodu
osobistego lub innego dokumentu potwierdza-
jacego tozsamos$¢ kandydata na studia w przy-
padku kandydatéw na studia bedacych cudzo-
ziemcami,

d) aktualng fotografie kandydata, zgodng z wyma-
ganiami obowigzujgcymi przy wydawaniu do-
wodoéw osobistych,

e) oswiadczenie o spetnianiu warunkow do podje-
cia i kontynuowania studiow bez wnoszenia
optat, o ktorym mowa w art. 170a ust. 9 ustawy
z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym, zwanej dalej ,ustawg” — w przypad-
ku kandydata na studia stacjonarne w uczelni
publicznej;

2) dokumenty postepowania kwalifikacyjnego stano-
wigce podstawe do podjecia decyzji o przyjeciu na
studia;

3) kopie decyzji o przyjeciu na studia oraz oryginat
potwierdzenia jej doreczenia;

4) podpisany przez studenta akt slubowania;

5) umowe lub kopie umowy zawartej ze studentem,
o ktérej mowa w art. 160 ust. 3 ustawy;

6) potwierdzenie odbioru legitymacji studenckiej i in-
deksu, jezeli regulamin studiow przewiduje doku-
mentowanie przebiegu studiow w indeksie, a tak-
ze ich duplikatéw;

7) karty okresowych osiggniec¢ studenta;

8) decyzje wtadz uczelni dotyczgce przebiegu stu-
diéw, w szczegdlnosci: udzielonych urlopow, po-
wtarzania roku, skreslenia z listy studentow, a tak-
ze nagrod, wyroéznien i kar dyscyplinarnych;

9) dokumenty dotyczgce przyznania studentowi po-
mocy materialnej;

10) o$wiadczenia o niepobieraniu $wiadczeh na in-
nym kierunku, o ktérych mowa w art. 184 ust. 7
ustawy;

11) jeden egzemplarz pracy dyplomowej;

12) recenzje (recenzje) pracy dyplomowej;

13) protokot egzaminu dyplomowego;

14) dyplom ukonczenia studiow — egzemplarz do akt;

15) suplement do dyplomu — egzemplarz do akt;

16) potwierdzenie odbioru dyplomu i jego odpisow,
suplementu do dyplomu, a takze duplikatu dyplo-
mu lub duplikatu suplementu do dyplomu przez

osobe odbierajgcag dyplom.

2. Teczke akt osobowych studenta przechowuje
sie w archiwum uczelni przez okres 50 lat.

8 5. 1. W przypadku przeniesienia sie studenta do
innej uczelni, dokumenty dotyczgce przebiegu stu-
diow przesyta sie do uczelni, do ktérej student sie
przeniost, na wniosek tej uczelni.

2. W uczelni, ktorg student opuscit, w teczce akt
osobowych studenta pozostaje kopia pisma, przy kto-
rym przestano dokumenty oraz ich wykaz.

8 6. 1. Po immatrykulacji student otrzymuje:

1) indeks, ktéorego wzér jest okreslony w zatgczniku
nr 1 do rozporzadzenia, jezeli regulamin studiow
przewiduje dokumentowanie przebiegu studidw
w indeksie;

2) legitymacje studencka.

2. Legitymacja studencka moze mie¢ forme:

1) legitymacji, ktorej wzor jest okreslony w zatgczni-
ku nr 2 do rozporzadzenia;

2) elektronicznej legitymacji studenckiej, ktérej wzor
jest okreslony w zatgczniku nr 3 do rozporzgdze-
nia.

3. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o legityma-
cji studenckiej, nalezy przez to rozumie¢ rowniez elek-
troniczng legitymacje studencka.

4. Legitymacje studenckg moze otrzymac rowniez
student zagranicznej uczelni odbywajacy w polskiej
uczelni czes¢ studidw.

5. Wydanie indeksu i legitymacji studenckiej odno-
towuje sie w rejestrze wydanych indeksow i legityma-
cji, w ktéorym wpisuje sie: imie (imiona) i nazwisko stu-
denta, ktéremu wydano indeks i legitymacje, numer
albumu oraz date wydania tych dokumentow. Rejestr
moze by¢ prowadzony w formie elektronicznej.

8 7. 1. Legitymacja studencka jest dokumentem
pos$wiadczajgcym status studenta.

2. Prawo do posiadania legitymacji studenckiej
majg studenci do dnia ukonczenia studidow, zawiesze-
nia w prawach studenta lub skreslenia z listy studen-
tow, zas w przypadku absolwentéw studiéw pierwsze-
go stopnia — do dnia 31 pazdziernika roku ukonczenia
tych studiéw.

3. W przypadku zniszczenia lub utraty legitymacji
studenckiej student jest obowigzany do niezwtoczne-
go zawiadomienia uczelni.

4. Waznos¢ legitymacji studenckiej potwierdza sie
co semestr przez umieszczenie daty waznosci i okrag-
tej pieczeci z godiem panstwa, a elektronicznej legi-
tymacji studenckiej — przez aktualizacje danych
w uktadzie elektronicznym oraz umieszczenie hologra-
mu, ktérego wzor jest okreslony w zatgczniku nr 4 do
rozporzadzenia, w kolejno oznaczonych polach legity-
macji.



Dziennik Ustaw Nr 201

— 11401 —

Poz. 1188

§ 8. 1. Elektroniczna legitymacja studencka moze
by¢ uzywana w uczelni, w szczegdlnosci jako karta do-
stepu do biblioteki oraz karta dostepu do urzadzen
technicznych i laboratoriow.

2. Elektroniczna legitymacja studencka moze byé
uzywana takze poza uczelnia.

8 9. Uczelnia ma obowigzek zachowania szczegol-
nych zasad bezpieczenstwa systemu wydawania
i uzytkowania legitymacji studenckiej. Uczelnia pono-
si odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo informacji za-
mieszczonych w legitymacji studenckiej.

§ 10. 1. Indeks stanowi wtasnos$¢ studenta. Stu-
dent otrzymuje odrebny indeks na kazdym kierunku
studiéw i poziomie ksztatcenia. Student moze otrzy-
mac odrebny indeks na kazdej studiowanej specjalnos-
ci.

2. Jezeli regulamin studiow nie przewiduje doku-
mentowania przebiegu studiow w indeksie, uczelnia
zapewnia studentowi dostgp do dokumentacji prze-
biegu studiow prowadzonej w formie elektronicznej.
Na prosbe studenta uczelnia wydaje studentowi po-
twierdzony wydruk z dokumentacji przebiegu stu-
didw.

§ 11. 1. Przebieg studiow jest dokumentowany w:

1) protokotach zaliczenia przedmiotu lub protokotach
zaliczenia przedmiotu sporzgdzanych w postaci
wydrukow danych elektronicznych zawierajgcych:

a) nazwe przedmiotu, ktérego dotyczy zaliczenie
lub egzamin,

b) imie (imiona) i nazwisko studenta,
c) numer albumu,
d) uzyskang ocene,

e) date i podpis osoby zaliczajgcej lub przeprowa-
dzajgcej egzamin;

2) kartach okresowych osiggnie¢ studenta lub kar-
tach okresowych osiggnie¢ studenta sporzadza-
nych w postaci wydrukéw danych elektronicznych
zawierajgcych:

a) imie (imiona) i nazwisko studenta,
b) numer albumu,

c¢) imie i nazwisko oraz tytut naukowy, stopien na-
ukowy lub tytut zawodowy prowadzacego zaje-
cia (zaliczajgcego lub przeprowadzajgcego eg-
zamin),

d) nazwy przedmiotéw, ktére student =zaliczyt
w okresie zaliczeniowym,

e) okreslenie formy zaliczenia,
f) uzyskang ocene,

g) liczbe uzyskanych punktow ECTS,

h) date i podpis osoby egzaminujacej i zaliczajgcej
poszczegolny przedmiot lub praktyke — z wyta-
czeniem kart okresowych osiggnieé¢ studenta
sporzadzanych w postaci wydrukéow danych
elektronicznych,

i) date i podpis kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej uczelni dokonujgcego wpisu na
kolejny rok (semestr) studiow;

3) indeksie, jezeli regulamin studiow przewiduje do-
kumentowanie przebiegu studiéw w indeksie.

2. Do dokumentacji przebiegu studiéw zalicza sie
prace dyplomowag. Prace dyplomowg sktada sie w for-
mie papierowej oraz w formie elektronicznej.

3. Na kierunkach artystycznych, oprocz dokumen-
tacji wymienionej w ust. 1i 2, moze by¢ takze prowa-
dzona dodatkowo, zgodnie z regulaminem studiow,
inna dokumentacja, wynikajaca ze specyfiki studiéw.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, ich odpi-
sy lub wyciagi, w zakresie, w jakim dotyczg studenta
lub absolwenta, wydaje sie studentowi lub absolwen-
towi, na jego wniosek, upowaznionej osobie lub wy-
syta pocztag na wskazany adres, za zwrotnym pos$wiad-
czeniem odbioru.

5. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 4, powin-
no zawiera¢ potwierdzenie autentycznosci podpisu
osoby upowazniajgcej, dokonane przez uczelnie lub
notariusza.

6. W przypadku rozbieznosci danych w dokumen-
tach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1—3, przyjmuje sie
jako prawidtowe dane zawarte w dokumentach, o kto-
rych mowa w ust. 1 pkt 1.

8 12. 1. Z przeprowadzonego egzaminu dyplomo-
wego sporzadza sie protokédt egzaminu dyplomowego
zawierajgcy: date egzaminu, imie (imiona) i nazwisko
studenta, numer albumu, imiona i nazwiska, podpisy
oraz tytuty naukowe, stopnie naukowe lub tytuty
zawodowe cztonkow komisji egzaminacyjnej, tres¢
zadanych pytan i uzyskane oceny, $rednig ocen uzy-
skang w okresie studiow, tytut i ocene pracy dyplomo-
wej, ocene egzaminu dyplomowego, ostateczny wy-
nik studiow oraz uzyskany tytut zawodowy.

2. Uczelnia prowadzi ksiege dyploméw. Do ksiegi
dyplomoéw wpisuje sie: liczbe porzadkowa stanowigca
numer dyplomu, numer albumu, imie (imiona) i na-
zwisko studenta, rok urodzenia, date rozpoczecia stu-
didw (immatrykulacji), nazwe podstawowej jednostki
organizacyjnej uczelni, kierunek, poziom, profil i for-
me studidéw, date ztozenia egzaminu dyplomowego
i tytut zawodowy. Ksiega dyploméw moze by¢ prowa-
dzona w formie elektronicznej.

3. Zakonczenie studiow odnotowuje sie w:
1) indeksie;
2) protokole egzaminu dyplomowego;
3) albumie studentow;

4) ksiedze dyplomow.



Dziennik Ustaw Nr 201

— 11402 —

Poz. 1188

§ 13. 1. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia stu-
diéw uczelnia sporzadza i wydaje absolwentowi dy-
plom ukonczenia studiow wraz z dwoma odpisami
i suplementem do dyplomu oraz dokonuje wpisu do
ksiggi dyplomow. Warunkiem wydania dyplomu jest
whniesienie przez absolwenta optaty, o ktdérej mowa
w § 21 ust. 1 pkt 3, oraz dostarczenie aktualnej foto-
grafii.

2. Na wniosek absolwenta uczelnia wydaje dodat-
kowe odpisy dyplomu w ttumaczeniu na jeden z na-
stepujacych jezykow obcych: angielski, francuski,
hiszpanski, niemiecki lub rosyjski. Na wniosek absol-
wenta uczelnia wydaje nie wiecej niz trzy odpisy
suplementu do dyplomu w ttumaczeniu na jezyk an-
gielski. Dokumenty sg wydawane w terminie 30 dni
od dnia ztozenia wniosku, po uprzednim wniesieniu
przez absolwenta optaty, o ktérej mowa w § 21 ust. 1
pkt 3, oraz dostarczeniu aktualnej fotografii.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2, absolwent
powinien ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia ukonczenia
studiow.

4. Przepisy 8 11 ust. 4 i 5 stosuje sie do wydawania
dyplomu ukonczenia studiow.

§ 14. 1. W przypadku utraty oryginatu dyplomu lub
suplementu do dyplomu absolwent moze wystagpic¢ do
uczelni, ktora wydata dyplom lub suplement do dyplo-
mu, z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu tych
dokumentéw.

2. Uczelnia wystawia duplikat, o ktérym mowa
w ust. 1, na podstawie posiadanych dokumentow.

3. Duplikat wystawia sie na oryginale druku dyplo-
mu lub suplementu do dyplomu, wedtug wzoru obo-
wigzujgcego w okresie wystawienia oryginatéw tych
dokumentéw, bez fotografii. Na dokumencie nalezy
umiesci¢ wyraz: ,Duplikat” oraz date wydania dupli-
katu. Duplikat podpisuje rektor.

4. Jezeli brak jest druku wedtug wzoru dyplomu
obowigzujgcego w danym czasie, duplikat wystawia
sie na przygotowanym przez uczelnie formularzu,
zgodnym z trescig oryginatu dyplomu lub suplementu
do dyplomu.

5. Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu lub
suplementu do dyplomu umieszcza sie w teczce akt
osobowych studenta. Informacje o wydaniu duplikatu
dyplomu odnotowuje sie w ksiedze dyplomow.

6. Duplikat ma moc oryginatu i moze byé wysta-
wiany ponownie.

8 15. 1. Przepisy § 14 stosuje sie odpowiednio przy
sporzadzaniu duplikatow innych dokumentéw doty-
czacych studiow.

2. Duplikat legitymacji studenckiej i indeksu wy-
stawia sie z aktualng fotografia.

3. Wydanie duplikatu elektronicznej legitymacji
studenckiej rejestruje sie rowniez w formie elektro-
nicznej, oznaczajgc numerem albumu oraz dodajagc
kolejne litery alfabetu, odpowiednio: b, ¢, d oraz dal-
sze. Literg a oznacza sie zawsze oryginat legitymacji.

4. Duplikat indeksu uczelnia sporzadza wytacznie
na podstawie protokotéw lub kart okresowych osigg-
nie¢ studenta.

§ 16. 1. Uczelnia moze dokonywaé sprostowan
w indeksie, albumie studentéw lub w ksiedze dyplo-
mow na wniosek studenta, absolwenta albo z urzedu.

2. Sprostowan dokonuje sie na podstawie odpo-
wiedniego dokumentu przez skreslenie nieprawidto-
wego zapisu i wpisanie nad skreslonymi wyrazami
wtasciwych danych. W miejscu sprostowania nalezy
umiesci¢ adnotacje: ,,Dokonano sprostowania”, pod-
pis osoby upowaznionej do wystawiania okreslonego
dokumentu, date i piecze¢ urzedowg. W przypadku
sprostowania dokonywanego w dokumentacji prowa-
dzonej w formie elektronicznej zachowuje sie w nigj
informacje o sprostowaniu, jego dacie i osobie, ktora
dokonata sprostowania.

3. Informacje o dokonanym sprostowaniu umiesz-
cza sie w teczce akt osobowych studenta.

4. Nie dokonuje sie sprostowan w tresci legityma-
cji studenckiej, dyplomu, suplementu do dyplomu
oraz innego dokumentu potwierdzajgcego uzyskane
wyksztatcenie. Legitymacja studencka, dyplom, suple-
ment do dyplomu oraz inny dokument potwierdzajacy
uzyskane wyksztatcenie zawierajgce btedy lub omytki
podlegajg wymianie.

§ 17. 1. Po ukonczeniu studiow nie dokonuje sie
zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta w je-
go dyplomie i dokumentach, o ktérych mowa w § 11
ust. 1, chyba ze zmiana imienia (imion) i nazwiska na-
stgpita na podstawie decyzji administracyjnej lub
orzeczenia sagdu wydanego w postgepowaniu w spra-
wie zmiany ptci. W tych przypadkach wydaje sie dy-
plom na nowe imie (imiona) lub nazwisko, po przed-
stawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sa-
du.

2. W przypadku gdy zmiana imienia (imion) lub
nazwiska nastgpita przed ukonczeniem studiéw, doku-
menty, o ktérych mowa w § 11 ust. 1, wystawia sie na
nowe imie (imiona) lub nazwisko, z tym Ze indeks na
nowe imie (imiona) lub nazwisko wystawia sie na
whniosek studenta. W przypadku gdy student nie wy-
stagpi z wnioskiem o wydanie nowego indeksu, w do-
tychczasowym indeksie nalezy przekresli¢ imie (imio-
na) lub nazwisko i nad nim wpisaé nowe kolorem
czerwonym; na dole strony nalezy umiesci¢ adnota-
cje: ,Dokonano zmiany imienia (imion)/nazwiska”,
date i podpis kierownika podstawowej jednostki orga-
nizacyjnej uczelni lub osoby upowaznionej do podpi-
sywania indekséw. Nowe imie (imiona) lub nazwisko
moze byé wpisane na podstawie odpisu aktu matzen-
stwa, decyzji administracyjnej o zmianie imienia lub
nazwiska albo orzeczenia sadu.
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§ 18. 1. Dokumenty wydawane przez uczelnie prze-
znaczone do obrotu prawnego z zagranicg sg legalizo-
wane na wniosek zainteresowanego.

2. Legalizacja polega na umieszczeniu na doku-
mencie:

1) klauzuli w brzmieniu: ,Stwierdza sie autentycz-
nos¢ dokumentu”;

2) podpisu osoby upowaznionej do legalizacji doku-
mentu;

3) pieczeci urzedowej;
4) nazwy miejscowosci i daty.

3. Do legalizacji przedstawia sie oryginaty doku-
mentow.

4. Dokumenty wielostronicowe powinny byé¢ zszy-
te i w miejscach zszycia opieczgtowane pieczecia urze-
dowa uczelni, ktéra je wydata, w sposob uniemozli-
wiajgcy wymiane kart dokumentu.

§ 19. 1. Dyplomy ukonczenia studiéw, zaswiadcze-
nia o ukonczeniu studiéw, dyplomy nadania stopni
naukowych oraz swiadectwa ukonczenia studiow po-
dyplomowych legalizuje urzad obstugujgcy ministra
nadzorujgcego uczelnie, ktéra wydata dokument.

2. Dokumenty niewymienione w ust. 1 legalizuje
uczelnia, ktora je wydata.

8 20. 1. Uczelnie przekazujg do urzedu obstuguja-
cego ministra nadzorujgcego uczelnie oraz ministra
wiasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego wykazy
0s6b upowaznionych do podpisywania dokumentow,
o ktérych mowa w 8§ 19 ust. 1, wzory ich podpisow,
wzory pieczeci urzedowych oraz wzory dyplomow
i Swiadectw okreslone przez uczelnie.

2. W przypadku zmiany osoby upowaznionej do
podpisywania dokumentow, zmiany podpisu, zmiany
pieczeci urzedowych lub zmiany wzoréw dyplomoéw
i Swiadectw uczelnia niezwtocznie uaktualnia wykaz,
o ktorym mowa w ust. 1.

8 21. 1. Uczelnia pobiera optaty za wydanie:
1) legitymacji studenckiej i jej duplikatu;
2) indeksu i jego duplikatu;

3) dyplomu ukonhczenia studiow, jego duplikatu oraz
dodatkowego odpisu dyplomu w ttumaczeniu na
jezyk obcy;

4) $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
i jego duplikatu.

2. Optaty za wydanie dokumentow wymienionych
w ust. 1 pobiera uczelnia w wysokosci zgodnej z kosz-
tami poniesionymi na ich wykonanie, nie wyzszej jed-
nak niz:

1) 5 zt — za wydanie legitymacji studenckiej;

2) 17 zt — za wydanie elektronicznej legitymacji stu-
denckiej;

3) 4 zt — za wydanie indeksu;

4) 60 zt — za wydanie dyplomu ukonczenia studidw
wraz z dwoma odpisami;

5) 30 zt — za wydanie $wiadectwa ukonczenia stu-
diow podyplomowych;

6) 40 zt — za wydanie dodatkowego odpisu dyplomu
w ttumaczeniu na jezyk obcy.

3. Za wydanie duplikatu dokumentu pobiera sie
optate o potowe wyzszg od optaty za wydanie orygi-
natu.

4. Za legalizacje dokumentéw przeznaczonych do
obrotu prawnego z zagranicg pobiera sig optate w wy-
sokosci 19 zt.

5. Optaty, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, wnosi sie
na rachunek bankowy uczelni lub w miejscu wyzna-
czonym przez rektora.

6. Optate, o ktorej mowa w ust. 4, wnosi sie na ra-
chunek bankowy urzedu obstugujacego ministra.

7. Kierownik podstawowej jednostki organizacyj-
nej moze zwolnié¢ studenta z optat, o ktérych mowa
w ust. 1.

§ 22. 1. W przypadku nieprzyjecia kandydata na
I rok studiow uczelnia zwraca kandydatowi ziozone
przez niego dokumenty, a takze prace wstepne, jezeli
zakres egzamindéw wstepnych przewiduje ziozenie
takich prac.

2. Uczelnia przechowuje przez 12 miesiecy kopie
dokumentow kandydatow nieprzyjetych na | rok stu-
diéw wraz z kopig pisma, na podstawie ktdrego zwro-
cono kandydatowi ztozone oryginaty dokumentow,
o ktérych mowa w 8§ 4 ust. 1 pkt 2.

§ 23. 1. W przypadku likwidacji uczelni dokumen-
tacje przebiegu studiow tworzy sie i gromadzi na do-
tychczasowych zasadach do czasu zakonczenia ksztat-
cenia.

2. Jezeli w dokumentacji przebiegu studiéw znaj-
duja sie nieodebrane oryginaty swiadectw dojrzatosci,
oryginaty i odpisy dyplomoéw oraz oryginaty i odpisy
suplementow do dyploméw, rektor uczelni, a w przy-
padku jego braku — likwidator, powiadamia wtasci-
cieli tych dokumentéw o mozliwosci ich odbioru, wy-
znaczajac w tym celu odpowiedni termin.

3. W przypadku braku organéw upowaznionych
do podpisywania dokumentow potwierdzajgcych
ukonczenie studidw oraz wyciggoéw i odpiséw z doku-
mentacji przebiegu studiow dokumenty te podpisuje
likwidator.

4. Dokumentacje przebiegu studiow przekazuje sie
do witasciwego miejscowo archiwum panstwowego
niezwtocznie po zakonczeniu ksztatcenia przez uczel-
nie.
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5. Przed przekazaniem dokumentacji przebiegu
studiéw do wtasciwego miejscowo archiwum pan-
stwowego rektor uczelni, a w przypadku jego braku
— likwidator, podejmuje dziatania celem zapewnienia
jej wiasciwego uporzadkowania, zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171,
poz. 1016).

6. Po przekazaniu dokumentacji przebiegu studiéw
do wtasciwego miejscowo archiwum panstwowego
dokumenty potwierdzajagce ukonczenie studiow wy-
daje sie na podstawie przepisow o narodowym zaso-
bie archiwalnym i archiwach.

§ 24. Na wniosek studenta lub bytego studenta
uczelnia niezwtocznie zwraca oryginaty i odpisy doku-
mentoéw, o ktérych mowa w 8§ 4 ust. 1 pkt 1 lit. a.
W teczce akt osobowych pozostajg kopie tych doku-
mentow poswiadczone przez uczelnie.

§ 25. Indeksy mogg byé wydawane na blankietach
wedtug dotychczasowych wzoréow do wyczerpania ich
zapasow, nie dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia
2012r.

§ 26. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 pazdziernika 2011 r.3)

Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego: B. Kudrycka

3) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listo-
pada 2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw
(Dz. U. Nr 224, poz. 1634 oraz z 2009 r. Nr 81, poz. 679),
ktore traci moc z dniem wejscia w zycie niniejszego rozpo-
rzadzenia na podstawie art. 37 pkt 1 ustawy z dnia 18 mar-
ca 2010 r. o zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyz-
szym, ustawy o stopniach naukowych i tytule naukowym
oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz o zmianie
niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 84, poz. 455 i Nr 112,
poz. 654).
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Zatacznik nr 2

WZOR LEGITYMACJI STUDENCKIEJ

strony wewnetrzne:
strona 1

strona 2

LEGITYMACJA
STUDENCKA

fotografia
35 x 45 mm

(podpis studenta)

. pieczet A_
- urzgdowa -

...................................................................

zamieszkal.. . W 2. ...

doltadny adres)

podthiznadiedzeé uczelni)

(data) (podpis wystawcy)

Poswiadcza uprawnienia do 50 % ulgi przy
przejazdach srodkami komunikacji miejskiej,
a takze uprawnienia do korzystania

— do ukonczenia 26. roku zycia — z ulgowych

31 pazdziernika

Iy U K e e e I.

31 marca |31 pazdziernika

pieczec piecze¢ pieczec¢ pieczec
urzedowa urzedowa urzedowa urzedowa

31 marca |31 pazdziernika| 31 marca |31 pazdziernika

AAAAAAAAAAAAAAAA N RN O RN &

pieczeé pieczec pieczec piecze¢
urzedowa urzedowa urzedowa urzedowa

31 marca |31 pazdziernika| 31 marca |31 pazdziernika

................ g O NEONEANEONES

pieczgé piecze¢ pieczec pieczgé
urzedowa urzedowa urzedowa urzedowa

Opis:
1) format po ztozeniu A7 (74 mm x 105 mm);

2) strony wewnetrzne legitymaciji wykonane na papierze offsetowym o gramaturze 80 g/m?Z;
3) strony wewnetrzne legitymacji pokryte giloszem wedtug wzoru; gilosz stanowi siatka w kolorze rézowym —
nr Pantone 182 U, ktorg tworzg wspoétérodkowe kétka o srednicach 3,5 mm i 1 mm oraz grubosci linii

0,398 pkt;

4) na stronie wewnetrznej prawej — pionowy pasek o szerokosci 20 mm w kolorze niebieskim — nr Panto-

ne 278 U;

5) druk tekstu stron wewnetrznych jednostronny w kolorze czarnym:
a) ,LEGITYMACJA STUDENCKA" — czcionka Arial CE, 15,759 pkt,
b) ,Wazna do dnia:” — czcionka Times New Roman CE, 10 pkt,
c¢) ,Poswiadcza uprawnienia do 50% ulgi przy przejazdach srodkami komunikacji miejskiej, a takze uprawnie-
nia do korzystania — do ukonczenia 26. roku zycia — z ulgowych przejazdow $rodkami publicznego trans-

portu zbiorowego autobusowego i kolejowego na podstawie odrebnych przepiséw.”

New Roman CE, 9 pkt,

— czcionka Times

d) ,zamieszkat... w” — czcionka Times New Roman CE, 10 pkt,
e) .31 marca, 31 pazdziernika” — czcionka Times New Roman CE, 7 pkt,

f) . piecze¢ urzedowa” — czcionka Arial CE, 6 pkt,

g) ,fotografia 35 x 45 mm, (numer albumu), (podpis studenta), (imie i nazwisko), (data urodzenia), (doktadny
adres), (podtuzna pieczeé uczelni), (data), (podpis wystawcy)” — czcionka Times New Roman CE, 6 pkt;
6) oprawa — tektura o gramaturze 630 g/m2, materiat pokrywajacy — introkal lub vanolnigeria.
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Zatacznik nr 3

WZOR ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI STUDENCKIEJ

) =
e n It w3

Bt I
aRT
{:}{Z‘Q [

L

fg )
2%

Opis:

1. Legitymacja studencka jest elektroniczng kartg procesorowg z interfejsem stykowym okreslonym w nor-
mach ISO/IEC 7816-2 i ISO/IEC 7816-3. Legitymacja studencka moze zawieraé rowniez inne interfejsy, w tym
interfejs bezstykowy.

2. Blankiet legitymacji studenckiej wykonany jest z materiatu laminowanego o wymiarach i wtasciwosciach
fizycznych zgodnych z wymaganiami dla kart identyfikacyjnych formatu ID-1 okre$lonymi w normie ISO/
IEC 7810, a jego wtasciwosci i odpornosé muszg byé potwierdzone badaniami przeprowadzonymi zgodnie
z wieloczesciowg norma ISO/IEC 10373.

3. Poddruk blankietu legitymacji studenckiej wykonany w technice offsetowej w standardzie 5 + 4 (CMYK
i Pantone 5555 na awersie oraz CMYK na rewersie) chroniony jest zewnetrzng folig laminacyjng. W procesie
zadrukowywania blankietu (poddruk offsetowy) nanoszone sg nastepujgce elementy:

1) tto z elementami grafiki rastrowej w kolorach CMYK;

2) zabezpieczajgce elementy wykonane technika giloszowag w formie stylizowanego, powtarzalnego orna-
mentu geometrycznego wydrukowanego linig o grubosci 0,075 pkt w kolorze Pantone 5555 umieszczone
na pasie o szerokosci 22,7 mm przebiegajgcym wzdtuz prawego boku legitymacji w odlegtosci 3,8 mm od
krawedzi, na catej jej wysokosci, wigcznie z polem przeznaczonym pod druk zdjecia;

3) napis ,LEGITYMACJA STUDENCKA"” wykonany w technice mikrodruku, na biatym pasku o szerokosci
1 mm przebiegajacym poziomo w odlegtosci 1,7 mm od dolnej krawedzi legitymacji, w kolorze czarnym;

4) godto panstwowe o wysokosci 8,5 mm i napis ,RZECZPOSPOLITA POLSKA” wykonany krojem Palm
Springs Bold o wielkosci 5 pkt, w kolorze czarnym;

5) napisy:

a) ,LEGITYMACJA STUDENCKA"” wykonany krojem Aura Ibis o wielkosci 12,5 pkt, w kolorze granato-
wym (C100, M70, Y25, K20),

b) ,STUDENT CARD"” wykonany krojem Aura Ibis o wielkosci 9,7 pkt, w kolorze granatowym (C100, M70,
Y25, K20),

c) ,Wydana:”, ,Nr albumu:”, ,PESEL:”, ,Adres:”, ,Legitymacja wazna do:” wykonane krojem Arial
Narrow o wielkosci 7 pkt, w kolorze czarnym,

d) ,Poswiadcza uprawnienia do 50% ulgi przy przejazdach srodkami komunikacji miejskiej, a takze
uprawnienia do korzystania — do ukonczenia 26. roku zycia — z ulgowych przejazdow srodkami pub-
licznego transportu zbiorowego autobusowego i kolejowego na podstawie odrebnych przepiséw.”
wykonany krojem Arial Narrow Bold o wielkosci 6 pkt, w kolorze czarnym;

6) biaty obszar przeznaczony na zdjecie posiadacza legitymaciji studenckiej o wymiarach 20 mm x 25 mm,
w odlegtosci 5 mm w poziomie i 23,5 mm w pionie;

7) 12 p6l o wymiarach 8 mm x 9 mm, oznaczonych kolejno liczbami od 1 do 12 wykonanymi krojem Arial
o wielkosci 5 pkt, w kolorze czarnym;

8) obszar biaty o wymiarach 30 mm x 21 mm przeznaczony na naniesienie kodu kreskowego — jezeli
w uczelni kod kreskowy nie jest stosowany, obszar moze by¢ wykorzystany w sposdb okreslony przez
uczelnie.

4. W procesie personalizacji legitymacji studenckiej sg nanoszone w sposob zapewniajacy trwate i bezpieczne
uzytkowanie nastepujace dane:
1) kolorowe zdjecie posiadacza legitymacji o wymiarach 20 mm x 25 mm w rozdzielczosci co najmniej
300 dpi;
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2) nazwa uczelni wykonana krojem Arial Narrow Bold o wielkosci 7 pkt, w dwoch lub trzech wierszach, do
30 znakéw w wierszu, wyjustowana do prawej strony; notacja: , Pierwsze Litery Wielkie”; pozycjonowa-
nie: 27,2 mm w poziomie, liczac od prawej krawedzi bloku tekstu, 6,2 mm w pionie, liczac od gornej kra-
wedzi bloku tekstu, w kolorze czarnym;

3) imie do 24 znakéw oraz nazwisko w dwdch wierszach, do 28 znakow kazdy, wykonane krojem Arial Nar-
row o wielkosci 8 pkt, wyjustowane centralnie; notacja: ,,Pierwsze Litery Wielkie”; pozycjonowanie: 0$
pionowa tekstu 43,6 mm w poziomie i 24 mm w pionie, liczac od gornej krawedzi bloku tekstu, w kolorze
czarnym;

4) adres wykonany krojem Arial Narrow o wielkosci 7 pkt, w dwdch wierszach, do 40 znakéw kazdy, wyju-
stowany do strony lewej, w kolorze czarnym; notacja adresu: , Pierwsze Litery Wielkie”; pozycjonowa-
nie: 70 mm w poziomie, liczac od lewej krawedzi bloku tekstu, 36,5 mm w pionie, liczac od goérnej krawe-
dzi bloku tekstu;

5) data wydania wykonana krojem Arial Narrow o wielkosci 7 pkt, w kolorze czarnym;

6) nr albumu wykonany krojem Arial Narrow o wielkosci 7 pkt, w kolorze czarnym;

7) numer PESEL (dla obcokrajowcéw data urodzenia w formacie rrmmdd00000, kodowanie tysiecy i setek
lat zgodnie z zasadami systemu PESEL) wykonany krojem Arial Narrow o wielkosci 7 pkt, w kolorze czar-
nym;

8) kod kreskowy (opcjonalnie) w kolorze czarnym.

5. Wszystkie parametry pozycjonowania liczone sg do prawego gérnego rogu karty.

6. Podczas etapu personalizacji graficznej dane sg zapisywane w uktadzie scalonym karty.

7. Struktura danych zawartych w uktadzie scalonym legitymacji studenckiej jest zgodna z norma ISO/IEC 7816-4.
8. Polecenia i odpowiedzi przesytane podczas komunikacji karty z infrastrukturg informatyczng powinny mieé

strukture zgodng z APDU okreslong w normie ISO/IEC 7816-4.

9. Legitymacja studencka zawiera w pamieci obowigzkowo plik DF.SELS oraz dwa pliki potomne: EF.CERT

i EF.ELS. Plik DF.SELS jest dostepny za pomocg polecenia SELECT FILE bezposrednio po resecie karty.

10. Dane zwigzane z legitymacja studencka powinny by¢ zlokalizowane w pliku dedykowanym DF.SELS, ktore-
go nazwa jest zarejestrowanym w Polskim Komitecie Normalizacyjnym identyfikatorem aplikacji okreslo-
nym zgodnie z norma ISO/IEC 7816-5+A1. Wtasne rozszerzenie identyfikatora aplikacji (PIX) dla elektronicz-
nej legitymacji studenckiej jest rowne ,,01 01” (zapis w systemie szesnastkowym).

11. Plik DF.SELS musi by¢ dostepny bezposrednio po resecie karty elektronicznej za pomocg polecenia wyboru,
ktdrego parametrem jest petna nazwa tego pliku (AID wraz z rozszerzeniem).

12. Obligatoryjnymi potomnymi plikami elementarnymi dla pliku DF.SELS sg dwa pliki o przezroczystej struk-
turze binarnej:

1) plik EF.CERT o dwubajtowym identyfikatorze ,,00 01" (zapis w systemie szesnastkowym), zawierajgcy
kwalifikowany certyfikat w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym
(Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z pézn. zm."), w ktérym:

a) w polu ,wtasciciel certyfikatu” w atrybucie ,nazwa powszechna” zawarto sformutowanie: ,osoba
upowazniona do wystawiania legitymacji studenckiej” oraz w polu tym znajduja sie rowniez nastepu-
jace atrybuty: ,nazwa organizacji”, ,nazwa wojewddztwa”, ,nazwa miejscowosci” i ,adres”, ktére
dotyczg uczelni,

b) znajduje sie krytyczne rozszerzenie ,deklaracja wydawcy certyfikatu kwalifikowanego” (ang. gcState-
ments) wskazujace, ze witasciciel certyfikatu, sktadajac podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg
tego certyfikatu, dziata jako przedstawiciel osoby prawnej — uczelni;

2) plik EF.ELS o dwubajtowym identyfikatorze ,,00 02” (zapis w systemie szesnastkowym) zawierajacy wia-
domos¢ w formacie zgodnym ze specyfikacjg techniczng ETSI TS 101 733, o ktorej mowa w § 49 ust. 2
pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2002 r. w sprawie okreslenia warunkow technicz-
nych i organizacyjnych dla kwalifikowanych podmiotéw $wiadczgcych ustugi certyfikacyjne, polityk cer-
tyfikacji dla kwalifikowanych certyfikatéw wydawanych przez te podmioty oraz warunkow technicznych
dla bezpiecznych urzadzen stuzacych do sktadania i weryfikacji podpisu elektronicznego (Dz. U. Nr 128,
poz. 1094), podpisang bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia
2001 r. o podpisie elektronicznym, weryfikowanym certyfikatem, o ktérym mowa w pkt 1, przy czym:

a) format podpisanej wiadomosci to ,,podstawowy podpis elektroniczny” (ang. Basic Electronic Signatu-
re), w ktérym eContentType wewnatrz struktury SignedData zawiera id-SELSInfo o nastepujacym
identyfikatorze obiektu:
id-SELSInfo OBJECT IDENTIFIER ::=iso(1) member-body(2) pl(616) organization(1) gov(101) moneas(4)
pki(1) sels(1) 1,

b) podpisywane dane (SELSInfo) sg umieszczone w eContent wewnatrz struktury SignedData i majg na-
stepujgca sktadnie:

SELSInfo ::= SEQUENCE
wersja INTEGRER v1(1)
numerSeryjnyUkladu PrintableString (SIZE (8..16)),

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 124, poz. 1152 i Nr 217,
poz. 2125, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, z 2006 r. Nr 145, poz. 1050, z 2009 r. Nr 18, poz. 97, 22010 r.
Nr 40, poz. 230 i Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r. Nr 106, poz. 622.
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nazwaUczelni UTF8String (SIZE (1..128)),
nazwiskoStudenta SEQUENCE OF

UTF8String (SIZE (1..28)),
imionaStudenta SEQUENCE OF

UTF8String (SIZE (1..24)),
numerAlbumu PrintableString (SIZE (1..16)),
numerEdycji PrintableString (SIZE (1)),
numerPesel PrintableString (SIZE (11)),
dataWaznosci GeneralizedTime,

okreslong za pomocg notacji ASN.1 opisanej w normie ISO/IEC 8824; poszczegdlne pola nalezy inter-

pretowac nastepujaco:

— wersja zawiera numer wersji struktury podpisywanych danych; pole to umozliwi tatwe rozpoznawa-
nie ewentualnych nowych wersji struktur danych zawartych w elektronicznej legitymacji studenc-
kiej,

— numerSeryjnyUkladu to unikatowy numer nadawany przez producenta ukiadu scalonego zapisany
w formacie heksadecymalnym; w momencie tworzenia podpisu aplikacja podpisujgca dokonuje je-
go odczytu z uktadu elektronicznego karty,

— nazwaUczelni to oficjalnie zarejestrowana nazwa uczelni,

— nazwiskoStudenta to dane zgodne z informacjg wpisang do dowodu osobistego lub paszportu stu-
denta,

— imionaStudenta to dane zgodne z informacjg wpisang do dowodu osobistego lub paszportu studen-
ta,

— numerAlbumu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 rozporzadzenia,

— numerEdycji jest literowym oznaczeniem egzemplarza legitymacji o tym samym numerze albumu;
pierwszy egzemplarz jest oznaczony literg A, kolejne literami B, C, D...,

— numerPesel to numer z Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci studenta,

— dataWaznosci to data, po uptywie ktorej dana legitymacja studencka traci waznos¢, jest modyfiko-
wana co semestr,

c) w formacie podpisywanej wiadomosci zostang umieszczone, jako podpisane atrybuty:

— atrybuty obligatoryjne wedtug specyfikacji technicznej ETSI TS 101 733 oraz

— atrybuty dodatkowe: , deklarowany czas ztozenia podpisu” (ang. signing-time), zawierajacy czas
ztozenia podpisu kodowany zgodnie z typem GeneralizedTime; czas ten nie moze by¢ wczes$niejszy
niz 9 miesiecy od daty zawartej w polu dataWaznosci, o ktorym mowa w lit. b, oraz ,,rodzaj zobowig-
zania” zawierajacy identyfikator obiektu:
commitmentType OBJECT IDENTIFIER ::= iso(1) member-body(2) us(840)
rsadsi(113549) pkcs(1) 9 16 6 5,
wskazujgcy, ze podpisujgcy zaaprobowat podpisywane dane.

Zatacznik nr 4

WZOR HOLOGRAMU

Opis:

1. Hologram o wymiarach 10 mm x 9 mm i grubosci 10 um lub innej, na tyle matej, ze przy prébie odklejenia
hologram ulega samodestrukcji, wykonany w technice 2D/3D.

2. Na hologram, w sposob trwaty i nieusuwalny, nanosi sie date waznosci (w formacie dd-mme-rr).
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